MUMNICIPALIDAD DE COMAS

“ARo de la Consolidacién del Mar de Grau”
BECRETO DE ALCALDIA N° 012  -2016-A/MC
Comas, () § JUL 2016

VISTO:

El Informe N° 073-2016-SGGP-GPPR/MC, de la Subgerencia de Gestion de Procesos; el
informe N° 97-2016-GPPR/MC, de la Gerencia de Planificacién, Presupuesto vy
Racionalizacién; el Informe N° 277-2016-GAJ-MDC, de la Gerencia de Asuntos Juridicos y
el Proveido N° 1215-2016-GM/MC, de la Gerencia Municipal sobre modificacién del Texto
Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de esta Entidad, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ordenanza N° 442/MC, se aprueba el TUPA de la Municipalidad Distrital de
Comas, ratificada por Acuerdo de Concejo N° 221 de la Municipalidad Metropolitana de
Lima, ambas normas publicadas en el Diario Oficial “El Peruano” con fecha 03 de
setiembyre de 2015;

Que, mediante Ley N° 30230, Ley que establece medidas tributarias, simplificacién de
procedimientos y permisos para la promocion y dinamizacion de la inversién en el pais, se
incorporan los numerales 14.7, 14.8 y 14.9 al articulo 14 de la Ley N° 29664, referidos a
las competencias para ejecutar las Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones
(ITSE), por parte de las Municipalidades Provinciales y Distritales, asi como el tratamiento
especial en el caso de la Municipalidad Metropolitana de Lima; precisandose que las ITSE
Bésicas e ITSE para espectaculos de hasta 3000 espectadores son ejecutadas por las
Municipalidades Distritales en el ambito de su jurisdiccion y por las Municipalidades
: Provinciales en el ambito del cercado; y las ITSE de Detalle, ITSE Multidisciplinarias e
ITSE para espectaculos con méas de 3000 espectadores son ejecutadas por las
~ Municipalidades Provinciales; y 1a Municipalidad Metropolitana de Lima en el ambito del
Cercado ejecuta las ITSE Basicas, ITSE de Detalie e ITSE para espectaculos de hasta
3000 espectadores; y en el ambito de la provincia ejecuta ITSE Multidisciplinaria e ITSE
para espectaculos con mas de 3000 espectadores; correspondiendo a las Municipalidades
Distritales de la provincia de Lima, ejecutar las ITSE Basicas, ITSE de Detalle e ITSE para
espectaculos de hasta 3000 espectadores, respectivamente;

Que, mediante Resolucion Ministerial N° 088-2015-PCM, se aprueba el TUPA modelo de
los procedimientos administrativos de licencia de funcionamiento e inspecciones técnicas
de seguridad en edificaciones para las municipalidades provinciaies y distritales, elaborado
por la Secretaria de Gestion Pdblica en coordinacién con el Centro Nacional de
Estimacion, Prevencién y Reduccién del Riesgo de Desastres — CENEFPREP;

Que, las disposiciones establecidas en la mencionada Resolucién, son de observancia
obligatoria para todas las municipalidades provinciales y distritales del pais, a cargo de la
framitacion de los procedimienios administrativos de Licencia de Funcionamiento y de
inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones (ITSE) que forman parte de sus
Textos Unicos de Procedimientos Administrativos (TUPA).

Que, en ese marco legal, corresponde adecuar los requisitos y plazos establecidos para
los procedimientos administrativos de ITSE comprendidos en el TUPA de la Municipalidad,

Que, el articulo 38, numeral 38.5 de la Ley N° 27444 — Ley del Procedimienio
dministrativo General, establece gue una vez aprobado el TUPA, toda modificacién que
=no implique la creacion de nuevos procadimientos, incremento de derechos de tramitacion
£#/o requisitos, se debe realizar por Resolucion Ministerial del Sector, Norma Regional de
"/ rango equivalente o Decreto de Alcaldia, o por Resolucién del Titular del Organismo
Auténomo conforme a la Constitucién, segin el nivel de gobierno respectivo;
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Que, la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacién, con Informe N° 97-
2016-GPPR/MC, presenta la propuesta de modificacién del TUPA, acompafiado del
Informe N° 073-2016-SGGP-GPPR/MC, de la Subgerencia de Gestién de Procesos, que
contiene el informe en el que se sefiala que las modificaciones que se proponen han sido
elaboradas acorde a los lineamientos establecidos en la Resolucion Ministerial N° 088-
2015-PCM, y estos no implican incremento de derechos de tramitacidn o requisitos, ni la
creacion de nuevos procedimientos, por el contrario, comprende la reduccién de requisitos
y plazos, por lo cual corresponde su aprobacién:

Con la opinion favorable de la Gerencia de Planificacion, Presupuesto y Racionalizacion,
segln Informe N° 87-2016-GPPR/MC y de la Gerencia de Asuntos Juridicos a través del
Informe N° 277-2016-GAJ-MDC;

oy, De conformidad con lo establecido en la Ley N° 27444, ley del Procedimiento
‘-},\‘1 Administrativo General y los considerandos expuestos; estando a las facultades otorgadas
”_f"j por la Ley N° 27972, Ley Orgénica de Municipalidades: con la visacién del Subgerente de
/ Gestién de Riesgo de Desastres y Defensa Civil, de los Gerentes de Planificacién,
Presupuesto y Racionalizacién, de Asuntos Juridicos, de Desarrollo Econdmico, Secretaria
General y del Gerente Municipal.

SE DECRETA:

\ ARTICULO PRIMERQ.- APROBAR la modificacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) de la Municipalidad Distrital de Comas, aprobado con Ordenanza
IN° 442/MC, a efectos de modificar los requisitos y plazos de los procedimientos de las
Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones - ITSE a cargo de la Subgerencia de
Gestién de Riesgo de Desastres y Defensa Civil, en cumplimiento a lo dispuesto en la
Resolucién Ministerial N° 088-2015-PCM, segun el anexo adjunto que forma parte del
presente Decreto y de conformidad con las consideraciones expuestas en el mismo,

ARTICULO SEGUNDOQ.- ENCARGAR, a la Gerencia de Desarrollo Urbano y a la
Subgerencia de Planeamiento Urbano y Catastro, asi como a la Gerencia de Desarrollo
. Econdmico y Subgerencia de Promocion Empresarial, el cumplimiento de lo dispuesto en

‘ "1"..'e| presente Decreto.

ARTICULO TERCERO.- ENCARGAR a Secretaria General, disponga la publicacion del
‘presente Decreto de Alcaldia en el Diario Oficial “El Peruano”; asi como a la Gerencia de
< Informatica, Estadistica y Gobierno Electrénico su publicacion en la pagina web de la
Municipalidad (www.municomas.gob.pe) y en el Portal de Servicios al Ciudadano y
Empresas (www.serviciosalciudadano.qob.pe), conforme a lo establecido en la Ley

N® 28081 y su Reglamento aprobado mediante D.S. N° 004-2008-PCHM.

Cc.

- Alcaldia

- Gerencia Municipal

- Secretaria General

- Gerencia de Planif. Presupuesto y Racionalizacién
- Gerencia de Asuntos Juridicos

- - Gerencia de Desarrollo Econdmico

- Gerencia de Informatica, Estadistica y Gobierno Electrénico

- Subgerencia de Gestion del Riesgo del Desastre y Defensa Civil

Archivo
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

DENOMINACION JEL PROCEDIMIENTOY :

. BASE LEGAL

Numero y Denominaclon

RATIFICADO CON ACUERDQ DE CONCEJO N° 221-MML

ANTIGUO

DERECHO DE TRAMITACION

(En % UIT Ao

CALIFICACION

NSTAN(‘IAS DE RESOLUCION DE
. RECURSOS

- 2016) | (En
L SL 3950.00f ... . .
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°, 44 y 45. Plazo méximo Plazo maximo
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts N°. 1,2y 3 para resolver: para resolver:
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Arts N° 66 y 68 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N° 10674 (05.10.1947).
Ordenanza N° 180-C/MC (28.01.2014) Arts. N° 2, Agota via
4,5y24 administrativa
4.1.2 SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4.1.24 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de X Subgerencia de | Subgerente de
FUNCIONAMIENTO Declaracion Jurada, que incluya: Tramite Promocién
a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Camné de Extranjeria del Documentarioy | Empresarial
solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales Archivo
Base Legal segun corresponda.
b) D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal,
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 81 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
numeral 1.8. o traténdose de personas naturales que actiie mediante
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 160. representacion.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF ¢) Numero de Licencia de Funcionamientpo
(15.11.04). Art. 68. 2 |Copia de la vigencia de poder de representante legal, en el caso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts. 3y 8. de personas juridicas u ofros entes colectivos. Tratandose de
Ord N° 394-MDC art. 39 representacion de personas naturales, se requerira carta poder
con firma legalizada
3 |Pago por derecho de tramite. 0.43% $/.17.00
4.2 SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL = i L
4.21 SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4.21.1.1 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 [Solicitud de ITSE segtin formato del CENEPRED, debidamente X | 12(Doce) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgererte de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) BASICA EX POST suscrita dirigida al alcalde Trémite Gestion del Gestion del Desarrollo
2 |Declaracién Jurada de Observancia de las condicio- Rooumentarioy || Riesgoide Riesgode Ecandmico
nes de Seguridad, adjunto a su solicitud de Licencia de G Doseslies L« yDosasiiany
Base Legal Funcionamiento, segtn formato del CENEPRED RetonsaiGivl DefensaGivi
3 |Pago por derecho de tramite.
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 1.17% S/. 46.20

Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5
Ley N°® 29060 (07.07.07). 1° Disposicion Transitoria,
complementaria y final

Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64

Ley N°® 28976 (05.02.07). Arts N°. 9

Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04)

Arts N°.66 y 68°.

Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14)
Arts N°.1, @ numeral 9.1, 13, 16, 18, 35, 40y
10ma. Disposicién Complementaric y Final.
Resolucién Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J
(14.10.14).

Directiva N® 066-2014-CENEPRED/J

Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el
art N° 9.1 del D.S. N°® 058- 2014-PCM

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas

Plazo méximo

el recurso:
15 dias habiles

Plaze méximo
para resolver:

30 dias habiles

Plazo maximo

el recurso:
15 dias habiles

Plazo maximo
para resolver:

30 dias habiles

Agota via
administrativa




ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

RATIFICADO CON ACUERD(Q DE CONCEJO N° 221-MML

 N°DE

REQUISITOS

. DENOMINACION DEL PROCEDIMI

oeREcHObE

2

TRAMITACION}

INSTANCIAS DE RESOLUCION D

ORDEN - BASE LEGAL imero yD enominacion (En:% UIT Afo
2 - o - o ".:2015):5_3
- o - - . . . . Si: 3,950.00
4.2.11.2 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INS- 1 |Solicitud de Levantamiento de observaciones, segun formato 09 (Nueve) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
PECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES del CENEPRED, debidamente suscrita dirigida al alcaide Tramite ' Ggshén del Ggstién del Desarrq\lo
(ITSE) BASICA EX POST 2 |Pago por derecho de tramite. 0.78% S/.30.80 Documentarioy | Riesgo de Riesgo de Econémico
Archivo Desastres y Desastres y
Defensa Civil Defensa Civil
Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicién Transitoria, Plazo maximo Plazo méximo
complementaria y final
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 el recurso: el recurso:
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66 y 68°. Plazo maximo Plazo méximo
Decreto Supremo N° (58- 2014-PCM (14.09.14) Nota para resolver: para resolver;
Arts N°. 22, 35, 40y En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida humana, durante
10ma. Disposicion Complementaria y Final. la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera 30 dias habiles 30 dfas habiles
Resolucion Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
(14.10.14). diligencia o copia del ITSE respectivo en un plazo maximo de Agota via
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J (24) horas, con la finalidad gue adopte las acciones necesarias administrativa
4.2.1.1.3 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de ITSE segin formatc del CENEPRED, debidamente 12 (Doce) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) BASICA EX ANTE suscrita dirigida al alcalde Tramite Gestion del Gestién del Desarrolio
2 |Copia de Plano de ubicacidn. Documentarioc y Riesgo de Riesgo de Econdmico
Base Legal 3 |Copia de Planos de arquitectura (distribucion). Archivo Desastres y Desastras y
4 |Plan de Seguridad Defensa Civil Defensa Civil
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 5 |Copia de Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5 de los equipos de seguridad
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicién Transitoria, 6 |Copia de Certificado vigente de medicién de resistencia del
complementaria y final pozo de tierra Plazo maximo Plazo méximo
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 7 |Copia de Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 cuando corresponda.
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04) 8 |Pago por derecho de tramite. 3.58% S/.141.30 para presentar para presentar
Arts N°.66 y 68°. el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) NOTA: Los objetos de inspeccidn mencionados 15 dias habiles 15 dias habiles
Arts N°. 1, 9 numeral 9.2, 9.3, 13, 16, 18, 35,40y que forman parte de una edificacién que
10ma. Dispesicién Complementaria y Final. califica para una ITSE de Detalle y que soliciten una ITSE Plazo maximo Plazo maximo
Resclucidn Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J Basica, deberan contar al inicio del procedimiento, con el para resalver: para resolver:
(14.10.14) correspondiente Certificado de ITSE de Detalle vigente de
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J la edificacidn de la cual forman parte. Estando exceptuados 30 dias habiles 30 dias habiles
de este requerimiento ios objetos de inspeccion que
Aplica para los objetos de inspeccion sefalados en el cuenten con accesos directo e independientes desde Agota via
art N° 9.2 del D.S. N° 058- 2014-PCM la via plblica. administrativa
4.2.1.1.4 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVAGIONES DE LA INS- 1 |Solicitud de Levantamiento de observaciones, segin formato 09 (Nueve) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
PECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES del CENEPRED, debidamente suscrita dirigida al alcalde Tamits: Gestién del Gestion del Desarrollo
(ITSE) BASICA EX ANTE 2 |Pago por derecho de tramite. : 2.00% S/.79.00 Documentarioy | - Riesgo de Riesgo de Econémico
Archivo Desastres y Desastres y
Defensa Civil Defensa Civil
Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 Plazc méximo
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicion Transitoria,
complementaria y final

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas




ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

NDE ~ DENOMINACION DEL PROC
ORDEN [ : ‘

EDIMIENTO
" BASELEGAL

i

REQUISITOS

Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9
Decreto Supremo N° 166- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66 y 68°

Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14)
Arts N° 22, 35 40y

10ma. Disposicion Complementaria y Final.
Resolucion Jefatural N° 085-2014-CENEPRED/J

Nota
En caso de existir riesgo alto o muy alto para Ia vida humana, durante
la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML

| CALIFICACION |

Evaluacién
Previa.

RESOLVER

R ———
el recurso:

15 dias hdbiles

Plazo méaximo
para resolver:

30 dias habiles

el recurso:
15 dias habiles

Plazo méaximo
para resolver:

30 dias habiles

(14.10.14). remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de Agota via
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J diligencia o copia del ITSE respectivo en un plazo méximo de administrativa
(24) horas, con la finalidad que adopte las acciones necesarias
4.2.1.1.5 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de ITSE segiin formato del CENEPRED, debidamente X | 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) DE DETALLE suscrita dirigida al alcalde . Tramite Gestion del Gestion del Desarrollo
2 |Copia de Plano de ubicacién. Documentarioy |  Riesgo de Riesgo de Econémico
Base Legal 3 |Copia de Planos de arquitectura (distribucién) y detalle del Archivo Desastres y Desastres y
calculo de aforo por dreas. Defensa Civil Defensa Civil
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 4 |Copia de planos de diagramas uniffilares y tableros eléctricos
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34 numeral 34.1.5 y cuadro de cargas,
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicién Transitoria, 5 |Copia de planos de sefializacién y rutas de evacuacion,
complementaria y final 6 |Copia del plan de seguridad,
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 mantenimiento de los equipcs de seguridad,
Decreto Supremo N° 156~ 2004-EF (15.11.04) 8 |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando
Arts N°.66 y 68°. corresponda
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) 9 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del Plazo maximo Plazo méximo
Arts N°. 1, 10 numeral 10.1 y 10.2, 13, 16, 18, 35, 40y pozo de tierra, para presentar para presentar
10ma. Disposicion Compiementaria y Final. 10| Copias de los certificados de conformidad emitidos por el recurso: el recurso:
Resolucién Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J OSINERGMIN, cuando corresponda. 16 dias habiles 15 dias habiles
(14.10.14). 11 |Copia de la autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de Ia Plazo maximo Plazo méaximo
Nacioén. para resalver: para resolver:
Nota: 12|Pago por derecho de tramite.

Los abjetos de inspeccién, que forman parte de
una edificacion que califica para una ITSE de
Detalle y que soliciten su ITSE de Detalle, deberan
contar al inicio del procedimiento, con el
correspondiente Certificado de ITSE de Detalle
vigente de la edificacion de la cual forman

de inspeccion que cuenten con acceso (s) directo
e independiente (s) desde la via publica.

Aplica para los objetos de inspeccién sefialados en el
art N° 10.2 del D.S. N°® 058- 2014-PCM

parte. Estando exceptuados de este objetos requerimiento los

a) Hasta 100m2

b) Mayor a 100 a 500m2

c) Mayor a 500 a 800m2

d) Mayor a 800 a 1 100m2

e) Mayor a1 100 a 3 000m2

f) Mayor a 3 000 a 5 000m2

g) Mayor a 5 000 a 10 000m2
h) Mayor a 10 000 a 20 000m2
i) Mayor a 20 000 a 50 000m2
i) Mayor a 50 000m2

8.68%
10.58%
11.47%
11.98%
14.38%
16.28%
18.18%
20.08%
23.24%
29.57%

$/. 343.00
S/. 418.00
S/. 453.00
S/.473.10
S/. 568.00
S/. 643.00
8/.718.00
S/. 793.00
$/.918.00
$/. 1,168.00

30 dias habiles

30 dias habiles

Agoté via
administrativa

Pago en efectivo en Caja de la Municipalidad Distrital de Comas




MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC RATIFICADO CON ACUERDQ DE CONCEJQ N° 221-MML
. ’ ' ' ’ _ REQUISITOS ’  INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
N° DE OMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y. o - '
E LEGAL - Nurn‘ge\rg b4 Pﬁf\ommaclé APELACION v
. abiles '
4.21.1.6 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INS- 1 |Solicitud de Levantamiento de observaciones, seguin formato pe 27 (Veinte y | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
PECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES del CENEPRED, debidamente suscrita dirigida ai alcalde siete) Tramite Gestion del Gestion del Desarrollo
(ITSE) DE DETALLE 2 |Pago por derecho de tramite. Documentarioy | Riesgo de Riesgo de Econémico
Archivo Desastres y Desastres y
Base Legal a) Hasta 100m2 ILO 3.81% 7. 150.30 Defensa Civil | Defensa Civil
b) Mayor a 100 a 500m2 5.07% S/. 200.30
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 ¢) Mayor a 500 a 800m2 5.07% $/. 200.30
Ley N°27444 (11.04.01) Arts N°. 34 numeral 34.1.5 d) Mayor 2800 a 1 100m2 5.70% S/. 225.30
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicion Transitoria, e) Mayor a 1 100 a 3 000m2 7.35% S/. 290.30
complementaria y final f) Mayor a 3 000 a 5 000m2 8.24% S/. 325.30 Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 g) Mayor a 5 000 a 10 000m2 9.12% S/. 360.30 para presentar para presentar
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 h) Mayor a 10 000 a 20 000m2 10.13% Sf. 400.30 el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04) i) Mayor a 20 000 a 50 000m2 11.15% S/. 440.30 15 dias habiles 15 dias habiles
Arts N°.66 y 68°. j) Mayor a 50 000m2 12.03% S/. 475.00
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) : Plazo maximo Plazo méximo
Arts N°. 1, 10 numeral 10.1 y 10.2, 13, 16, 18, 35, 40y para resolver: para resolver:
10ma. Disposicién Complementaria y Final. Nota
Resolucidn Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida humana, durante 30 dias habiles 30 dias habiles
(14.10.14). la diligencia de inspeccién el grupo de inspectores deberd
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J remitir al Alcalde o autoridad que comresponda copia del acta de Agota via
diligencia o copia del ITSE respectivo en un plazo maximo de administrativa
(24) horas, con la finalidad que adopte las acciones necesarias
4.21.1.7 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 | Solicitud de ITSE segun formato del CENEPRED, debidamente X 06 (Seis) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerentede | . Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) PREVIA A EVENTO Y/O suscrita dirigida al alcalde Trémite Gestion del Gestion del Desarrollo
ESPECTACULO PUBLICO HASTA 3,000 PERSONAS 2 |Copia de Plano de ubicacion. Documentarioy |  Riesgo de Riesgo de Econémico
3 |Copia de Planos de arquitectura (distribucion). Archivo D y Desastres y
Base Legal 4 |Plan de Seguridad Defensa Civil Defensa Civil
5 |Copia de Protocclos de pruebas de operatividad y mantenimiento
de los equipos de seguridad
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 6 |Copia de Certificado vigente de medicién de resistencia del
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34 numeral 34.1.5 pozo de tierra Plazo maximo Plazo méaximo
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicién Transitoria, 7 |Copia de Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN, para presentar para presentar
complementaria y final cuando corresponda.
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 8 |Pago por derecho de tramite. 4.63% 182.70
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 . el recurso: ol recurso:
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04) 15 dias habiles 15 dias hébiles
Arts N°.66 y 68°.
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) Plazo maximo Plazo méximo
Arts N°. 1, 9 numeral 9.2 y 9.3, 13, 16, 18, 35,40y para resolver: para resolver:
10ma. Disposicién Complementaria y Final.
Resolucién Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J 30 dias habiles 30 dias habiles
(14.10.14) NOTA
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J Agota via
El administrado debera presentar la solicitud del ITSE, en un plazo administrativa
que no podrd ser menor a los cinco (05) dias habiles antes de la 1
fecha en que se encuentra programado el evento.
oy
&
Q -
x
3
GERENCIA
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML

- REQUISITOS : : CALIFICACION PLAZO ; INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
T : DERECHO DE TRAMITACION e RA. ‘ - RECURSOS =
: : ® i Evaluaf:lén - PAl INICIO DEL AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y i . . Auto-| Previa | RESOLVER PROCED(. |COMPETENTE| ,
ORDEN BASE LEGAL - Numero y Denominacién (En% UITARo| méti- ; o M,ENTof - PARA RECONSIDE- APELACION
: : : 2016) : ('En' SI.): co | Posi- N'ega (en dias . ] RESOLVER | = RACION v
o tivo | tivo | habiles) | o
S/.  3,950.00 G 5
|
4.2.2 SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4.2.21 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 1 |Solicitud simple dirigida al alcalde X Subgerencia de | Subgerente de
TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL 2 |Declaracién Jurada de pérdida o robo del certificado de Inspeccion Tréamite Gestion del
Técnica Basica de Seguridad en Defensa Civil. Documentarioy |  Riesgo de
Base Legal 3 |Pago por derecho de tramite. 0.45% S/.17.60 Archivo Desastres y
Defensa Civil
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 160.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 79 numeral 1.4.6.
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66 y 68°.
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14)
Arts N°. 37, 38y 39
5. GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL
5.1 SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL
5.1.1 SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
AUTORIZACION DE TENENCIA DE CAN Y Para canes no jos potencial peligrosos. X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
OTORGAMIENTO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION | 1 |Solicitud simple de permiso de tenecia del can dirigida al alcalde Trémite Salud y Control| Salud y Control | Servicios a la Ciudad
CANINA 2 |Copia del DNI del propietario del can. Documentario y Ambiental Ambiental y Gestion Ambiental
3 |Copia del certificado de vacunacién del can. Archivo
Base Legal
Para canes considerados potencialmente peligrosos Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 27596 Arts. 5 inc. b), 10 num.1 y Art N° 11 4 |Copia de certificado o constancia expedido por sicélogo colegiado para presentar para presentar
D. S. 006-2002-SA - Arts N°. 9y 29 que acredite la aptitud sicologica del solicitante. el recurso: el recurso:
R.M. N° 1776-2002-SA-DM 5 [No haber sido sancionado conforme a la Ley N° 27596 en los 03 15 dias habiles 15 dias habiles
Ordenanza N° 1855-MML (23.12.2014) Arts N° 12y 14 (tres) afios anteriores al momento de adquisicién o tenencia de canes
considerados potencialmente peligrosos Plazo maximo Plazo maximo
6 |Copia de constancia expedida por médico veterinario colegiado para resolver: para resolver:
de implantacién de distintivo permanente tales como tatuajes,
microchips y otros. 30 dias habiles 30 dias habiles
7 |Copia del seguro de responsabilidad civil contra darios que pueda
ocasionar el can, la cobertura del seguro sera para cada victima Agota via
8 |Pago por el derecho de tramite 0.36% S/.14.30 administrativa
NOTA:
En el caso canes y sus crias que cuenten con un registro, expedido
por una organizacién reconocida por el Estado, seran identificados
por la misma organizacion que lo otorgd, para cuyo efecto emitiran
la correspondiente ficha de registro e identificacion, segtin anexo, la
que conjuntamente con el certificado oficial de vacunacion antirra-
bica del can, sera el Unico requisito exigible para que la municipalidad
realice de manera automatica el registro y otorgue la licencia
correspondiente
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MODIFICADO

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC RATIFICADO CON ACUERDQ DE CONGCEJO N° 221-MML

REQUISITOS ] e G l _CALIFICACION | b g | INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
0 o : DERECHQO DE TRAMITAQ!C)N = TN . PARA 2 . RECURSOS
. G : (‘) v s Ev o o i AUTORIDAD e
N°DE | DENOMINACION DEL PRQCEDIMIENTO Y . , , duas o . |Auto-| Previa |RESOLVER  |cCOMPETENTE| i
ORDEN | - BASE o Ntimero y Denominacion {{En o e mati-fT T ] ot | PARA RECONSIDE-- : ; :
e T 1 /2"0[:':)“"" . | co |Posi-|Negal (endias | RESOLVER |  RacION |  APELACION
St : tivo | tiva habiles) Lk j«' s L
! : L o T : - = - . S S/ 3950004 - o] o : . : : S
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts N°, 44 y 45, Plazo méaximo Plazo maximo
Loy N° 29060 (07.07.07). Arts N°. 1,2y 3 para resolver: para resolver:
D.S. N° 156-2004-EF (15.11.04). Arts N° 66 y 68 30 dias habiles 30 dias habiles
Ley N° 10674 (05.10.1947).
Ordenanza N° 180-C/MC (28.01.2014) Arts. N° 2, Agota via
4,5y24 administrativa
4.1.2 SUBGERENCIA DE PROMOCION EMPRESARIAL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4.1.2.1 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE LICENCIA DE 1 |Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con caracter de X Subgerencia de | Subgerente de
FUNCIONAMIENTO Declaracion Jurada, que incluya: Tramite Pramocién
a) Numero de R.U.C. y D.N.I. o Carné de Extranjeria del Documentarioy | Empresarial
solicitante, tratandose de personas juridicas o naturales Archivo
Base Legal seglin corresponda.
b) D.N.I. o Carné de Extranjeria del representante legal,
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 en caso de persona juridica, u otros entes colectivos,
numeral 1.8, o traténdose de personas naturales que actie mediante
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45y 160. representacion.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF c) Numero de Licencia de Funcionamientpo
(15.11.04). Art. 68. 2 |Copia de la vigencia de poder de representanie legal, en el caso
Ley N° 28976 (05.02.07). Arls. 3y 8. de personas juridicas u otros entes colectivos. Tratandose de
Ord N° 394-MDC art. 39 representacion de personas naturales, se requerira carta poder
con firma legalizada
3 |Pago por derecho de tramite. 0.43% $/.17.00
4.2 SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL. L :
4.21 SUBGERENCIA DE GESTION DEL RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
4.21.1.1 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN X 06 (Seis) | Subgerencia de | Subgerente ds | Subgerente de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) BASICA EX POST Tramite ] Ggsuon del Ggstlon del Desarro_llo
1 |Declaracién Jurada de Observancia de las condiciones de seguridad Documer]tano Y Riesgo do Riesgo de Econdmico
2 |Pago por derecho de tramite 117% S7.46.20 40D Dosastrosy Desastrasy
Defensa Civil Defensa Civil
Base Legal
Ley N°® 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5
Ley N° 28080 (07.07.07). 1° Disposicion Transitoria, Plazo méximo Plazo maximo
complementaria y final
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 :
Decreto Supremo N°® 156- 2004-EF (15.11.04) NOTAS: el recurso: el recurso:
Arts N°.66 y 68°. a) Las municipalidades se encuentran impedidas de exigir 15 dias hébiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) la ejecucién de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
Arts N°. 1, 9 numeral 9.1, 13, 16, 18, 35,40y normativa de seguridad en edificaciones es competencia de Plazo maximo Plazo maximo
10ma. Disposicion Complementaria y Final. otra entidad. para resolver: para resolver:
Resolucién Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J {b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
(14.10.14). poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de 30 dias habiles 30 dias habiles
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que comesponda
copia del acta de dligencia o copia de ITSE respectivo en un Agota via
Aplica para ios objetos de inspeccion sefalados en el maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones administrativa
art N° 9.1 del D.S. N° 058- 2014-PCM necesarias
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML

- REQUISITOS - - CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
: i DERECHO DE TRAMITACION P RECURSOS
) 1 Evaluacion 'ARA B BEL AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : i Auto-| Previa |RESOLVER PROCED). | COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Ndmero y Denominacion 9 = ] mati- : i PARA RECONSIDE-
(En /;ol:g Ano Ensiy | co [Posi|Negal (on s MIENTQ | ResoLver ek APELACION
: tivo | tivo | habiles)
S/, 3,950.00 i
4.2.1.1.2 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INS- X | 06(Seis) | Subgerenciade | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
PECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES | 1 [Solicitud de Levantamiento de observaciones. Trémite Gestion del Gestion del Desarrollo
(ITSE) BASICA EX POST 2 |Pago por derecho de tramite. 0.78% S/, 30.80 Documentarioy |  Rlesgoda Riesooide Econdmico
Archivo Desastres y Desastres y
Base Legal Defensa Civil Defensa Civil
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicién Transitoria, Plazo maximo Plazo maximo
complementaria y final
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 el recurso: el recurso:
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66 y 68°. Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) Nota para resolver: para resolver:
Arts N°. 22, 35,40 y En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida humana, durante
10ma. Disposicién Complementaria y Final. la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera 30 dias habiles 30 dias habiles
Resolucion Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
(14.10.14). diligencia o copia del ITSE respectivo en un plazo maximo de Agota via
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J (24) horas, con la finalidad que adopte las acciones necesarias administrativa
4.2.1.1.3 |INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de inspeccién segtin formato del CENEPRED, debidamente X 06 (Seis) | Subgerencia de | Subgerente de [ Subgerente de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) BASICA EX ANTE suscrita dirigida al alcalde Tramite Gestion del Gestion del Desarrollo
2 |Copia de Plano de ubicacion. Documentario y Riesgo de Riesgo de Econdmico
Base Legal 3 |Copia de Planos de arquitectura (distribucion). Archivo Desastres y Desastres y
4 |Plan de Seguridad Defensa Civil Defensa Civil
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 5 |Copia de Protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5 de los equipos de seguridad
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicion Transitoria, 6 |Copia de Certificado vigente de medicion de resistencia del
complementaria y finai pozo de tierra Plazo méximo Plazo maximo
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 7 |Copia de Certificados de conformidad emitidos por OSINERGMIN,
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 cuando corresponda.
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04) 8 |Pago por derecho de tramite. 3.58% S/.141.30 para presentar para presentar
Arts N°.66 y 68°. el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) Notas: 15 dias habiles 15 dias habiles
Arts N°. 1, 9 numeral 9.2, 9.3, 13, 16, 18, 35,40y (a) Las municipaljdades se encuentran impedidas de exigir la
10ma. Disposicion Complementaria y Final. ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la Plazo maximo Plazo maximo
Resolucion Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J normativa de seguridad en edificaciones es competencia de para resolver: para resolver:
(14.10.14) otra entidad.
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J (b) En caso de existir riesgo alto 0 muy alto para ia vida de la 30 dias habiles 30 dias habiles
poblacioén, durante la diligencia de inspeccion el grupo de
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda Agota via
art N° 9.2 del D.S. N° 058- 2014-PCM copia del acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un méximo de 24 administrativa
horas con la finalidad que adopte las acciones necesarias.
4.2.1.1.4 [LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INS- X | 06(Dias) | Subgerenciade | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
PECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES | 1 |Solicitud de Levantamiento de observaciones Trémite Gestion del Gestion del Desarrollo
(ITSE) BASICA EX ANTE 2 |Pago por derecho de tramite. 2.00% S/, 79.00 Documentarioy |  Riesgo de Riesgo de Econdmico
Archivo D y D y
Base Legal Defensa Civii Defensa Civil
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 Plazo méximo Plazo maximo
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34° numeral 34.1.5 = O TRy, <
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicion Transitoria, " abitide ¥ ) W >
complementaria y final < 5 « AT 2 At
3 o 5 y P
5 g 2 =
z > ’ .
GEREMGIA DF PIAK "’ o > %
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML

REQUISITOS CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITACION—— ; e b RECURSOS
) Evaluacion | INICIO DEL AUTORIDAD :
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : ; / |Auto-| Previa |RESOLVER PROCEDI. |COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Namero y Denominacion (En % UIT Afo| mati-[ [ : MIENTO. PARA RECONSIDE-
2016) (Ensi) | co |Posi-|Negal (endias RESOLVER RACION APELACION
1) 2 %
: : tivo | tivo | habiles)
S/. 3,950.00f :
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 el recurso: el recurso:
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 15 dias habiles 15 dias habiles
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66 y 68°. Plazo maximo Plazo maximo
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) para resolver: para resolver:
Arts N°. 22, 35,40y Nota
10ma. Disposicion Complementaria y Final. En caso de existir riesgo alto o muy alto para ia vida humana, durante 30 dias habiles 30 dias habiles
Resolucion Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera
(14.10.14). remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de Agota via
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J diligencia o copia del ITSE respectivo en un plazo méximo de administrativa
(24) horas, con la finalidad que adopte las acciones necesarias
4.21.1.5 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de inspeccion seglin formato del CENEPRED, debidamente X 06 (Seis) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerente de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) DE DETALLE suscrita dirigida al alcalde Tramite Gestién del Gestion del Desarrolio
2 |Copia de Plano de ubicacion. Documentario y Riesgo de Riesgo de Econémico
Base Legal 3 |Copia de Planos de arquitectura (distribucion) y detalle del Archivo D Y D 1
calculo de aforo por dreas. Defensa Civil Defensa Civil
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 4 |Copia de planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34 numeral 34.1.5 y cuadro de cargas,
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicién Transitoria, 5 |Copia de planos de sefalizacién y rutas de evacuacion,
complementaria y final 6 |Copia del plan de seguridad,
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 mantenimiento de los equipos de seguridad,
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04) 8 |Copia de constancia de mantenimiento de calderas, cuando corresponda
Arts N°.66 y 68°. 9 |Copia del certificado vigente de medicion de resistencia del pozo tierra
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) 10| Copias de los certificados de conformidad emitidos por Plazo méaximo Plazo méximo
Arts N°. 1, 10 numeral 10.1 y 10.2, 13, 16, 18, 35,40y OSINERGMIN, cuando corresponda. para presentar para presentar
10ma. Disposicion Complementaria y Final. 11|Copia de la autorizacién del Ministerio de Cultura, en caso de el recurso: el recurso:
Resolucién Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J edificaciones integrantes del Patrimonio Cultural de la 15 dias habiles 15 dias habiles
(14.10.14). Nacioén.
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J 12[Indicar el numero de certificado de inspeccion tecnica de seguridad en Plazo maximo Plazo maximo
edificaciones de detalle vigente que corresponde a la edificacion que para resolver: para resolver:
Nota: alberga al objeto de inspeccion (de corresponder salvo los que cuenten
Aplica para los objetos de inspeccion sefialados en el con acceso (s) directo e independiente (s) desde la via pubiica. 30 dias habiles 30 dias habiles
art N° 10.2 del D.S. N° 058- 2014-PCM
13 |Pago por derecho de tramite. Agota via
NOTAS: administrativa
(a) La municipalidad se encuentra impedida de solicitar ia a) Hasta 100m2 8.68% S/. 343.00
ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la b) Mayor a 100 a 500m2 10.58% S/. 418.00
normativa de seguridad en edificaciones es competencia ¢) Mayor a 500 a 800m2 11.47% S/. 453.00
de otra entidad. d) Mayor a 800 a 1 100m2 11.98% S/. 473.10
(b) En caso de existir riesgo aito o muy aito para ia vida de e) Mayor a 1 100 a 3 000m2 14.38% S/. 568.00
la poblacién, durante la diligencia de inspeccion el grupo de f) Mayor a 3 000 a 5 000m2 16.28% S/. 643.00
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que g) Mayor a 5 000 a 10 000m2 18.18% S/.718.00
corresponda copia del acta de dilgencia o copia de ITSE h) Mayor a 10 000 a 20 000m2 20.08% $S/. 793.00
respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que i) Mayor a 20 000 a 50 000m2 23.24% S/.918.00
adopte las acciones necesarias j) Mayor a 50 000m2 29.57% S/. 1,168.00
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ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML

REQUISITOS M o CALIFICACION INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE(J)'RA ITACION ‘ Evaluacion RECURSOS
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y { ! i e Auto-| Previa
ORDEN BASE LEGAL ~ Namero y Denominacién (En % UIT Afio et REGONSIDE: APELACION
2016) {En SI.) €9 RACION
- tivo
: : 3,950.00 :
4.2.1.1.6 |LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA INS- Subgerente de Gerencia de
PECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES | 1 |Solicitud de Levantamiento de observaciones Gestion del Desarrollo
(ITSE) DE DETALLE 2 |Pago por derecho de tramite. Riesgo de Econémico
a) Hasta 100m2 ILO 3.81% $/. 150.30 Desastres y
Base Legal b) Mayor a 100 a 500m2 5.07% S/, 200.30 Defensa Civil
c) Mayor a 500 a 800m2 5.07% $/. 200.30
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 d) Mayor a 800 a 1 100m2 5.70% S/.225.30
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34 numeral 34.1.5 e) Mayor a 1 100 a 3 000m2 7.35% $S/.290.30
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicion Transitoria, f) Mayor a 3 000 a 5 000m2 8.24% S/. 325.30
complementaria y final g) Mayor a 5 000 a 10 000m2 9.12% S/. 360.30 Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 h) Mayor a 10 000 a 20 000m2 10.13% S/. 400.30 para presentar para presentar
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 i) Mayor a 20 000 a 50 000m2 11.15% S/. 440.30 el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04) j) Mayor a 50 000m2 12.03% S/. 475.00 15 dias habiles 15 dias héabiles
Arts N°.66 y 68°. Nota
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) (a) El administrado debera proceder con el pago del derecho de tramitacién Plazo méximo Plazo maximo
Arts N°. 1, 10 numeral 10.1 y 10.2, 13, 16, 18,35, 40y correspondiente a la diligencia de levantamiento de observaciones y solici- para resolver: para resolver:
10ma. Disposicién Complementaria y Final. tar dicha diligencia por escrito al érgano ejecutante, hasta 4 dias habiles
Resolucion Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J antes de la fecha programada para la diligencia, caso contrario se proce- 30 dias habiles 30 dias habiles
(14.10.14). dera con la finalizacion del procedimiento.
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J b) En caso de existir riesgo alto o muy alto para ia vida humana, durante Agota via
la diligencia de inspeccion el grupo de inspectores debera administrativa
remitir al Alcalde o autoridad que corresponda copia del acta de
diligencia o copia del ITSE respectivo en un plazo maximo de
(24) horas, con la finalidad que adopte las acciones necesarias
4.21.1.7 [INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN 1 |Solicitud de ITSE segin formato del CENEPRED, debidamente Subgerente de Gerencia de
EDIFICACIONES (ITSE) PREVIA A EVENTO Y/O suscrita dirigida al alcalde Gestion del Desarrollo
ESPECTACULO PUBLICO HASTA 3,000 PERSONAS 2 |Copia de Plano de ubicacion. Riesgo de Econ6mico
3 |Copia de Plano de arquitectura (distribucion de escenario, mobiliario, Desastres y
Base Legal grupos electrégenos, sistemas contra incendios) y detalle Defensa Civil
del célculo de aforo por areas
4 |Copia de plano de serializacion y rutas de evacuacion
Ley N° 27972 (27.05.03) Arts N°. 40 y 79 numeral 3.6.6 5 |Copias de Planos de diagramas unifilares y tableros eléctricos
Ley N° 27444 (11.04.01) Arts N°. 34 numeral 34.1.5 destinados para el evento . Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 29060 (07.07.07). 1° Disposicién Transitoria, 6 |Copia del plan de seguridad para presentar para presentar
complementaria y final 7 |Copia de protocolos de pruebas de operatividad y
Ley N° 30230 (12.07.14). Arts N°. 64 mantenimiento de los equipos de extintores 4.63% 182.70
Ley N° 28976 (05.02.07). Arts N°. 9 8 |Pago por derecho de trilmite. el recurso: el recurso:
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04) 15 dias habiles 15 dias habiles
Arts N°.66 y 68°.
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14) NOTA: Plazo maximo Plazo maximo
Arts N°. 1, 9 numeral 8.2y 9.3, 13, 16, 18,35,40y (a) En caso de existir riesgo alto o muy aito para la vida de la para resolver: para resolver:
10ma. Disposicion Complementaria y Final. pobiacién, durante la diligencia de inspeccion, el grupo de
Resolucion Jefatural N° 086-2014-CENEPRED/J inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que corresponda 30 dias habiles 30 dias habiles
(14.10.14) copia dei acta de diligencia o copia de ITSE respectivo en un
Directiva N° 066-2014-CENEPRED/J maximo de 24 horas con la finalidad que adopte las acciones Agota via
necesarias administrativa
(b) En caso se realicen eventos y/o espectéculos, en edificaciones
tales como: estadios coliseos, plazas de toros, teatros o centros
de convenciones y similares, a fines a su disefio y siempre que dichos
establecimientos cuenten con Certificado de Inspeccion Técnicas de mlr
Seguridad en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita =—— K p“ e [ B
de Seguridad en Edificaciones (VISE) oo OIS /3 5
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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE COMAS

ORDENANZA MUNICIPAL N° 442/MC RATIFICADO CON ACUERDO DE CONCEJO N° 221-MML
REQUISITOS . CALIFICACION PLAZO INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE TRAMITAbIUN E 53 PARA RECURSOS
i (- valuacion INICIO DEL | AUTORIDAD
N° DE DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO Y : : Auto-| Previa |RESOLVER SRCEEDI COMPETENTE
ORDEN BASE LEGAL Numero y Denominacion (En % UIT Aio mati- : MIENTO' PARA RECONSIDE- APELACION
2016) (En S1.) co |Posi-|Negal ({en dias RESOLVER RACION
tivo | tivo | habiles)
S/, 3,950.00
[
422 SUBGERENCIA DE GESTION DE RIESGO DE DESASTRES Y DEFENSA CIVIL - SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD
4.2.21 DUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION 1 |Solicitud del administrado, con caracter de declaracién jurada sefialando X Subgerencia de | Subgerente de
TECNICA DE SEGURIDAD EN DEFENSA CIVIL pérdida, robo o deterioro dei certificado de inspeccion Tréamite Gestion del
Documentario y Riesgo de
Base Legal 2 |Pago de derecho de tramite. 0.45% S/.17.60 Archivo Desastres y
Defensa Civil
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44, 45 y 160.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts N°. 40 y 79 numeral 1.4.6.
Decreto Supremo N° 156- 2004-EF (15.11.04)
Arts N°.66 y 68°
Decreto Supremo N° 058- 2014-PCM (14.09.14)
Arts N°. 37, 38y 39
5. GERENCIA DE SERVICIOS A LA CIUDAD Y GESTION AMBIENTAL
5.1 SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL
5.1.1 SUBGERENCIA DE SALUD Y CONTROL AMBIENTAL - PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
AUTORIZACION DE TENENCIA DE CAN Y Para canes no derados p ial peligrosos. X 30 (Treinta) | Subgerencia de | Subgerente de | Subgerencia de Gerencia de
OTORGAMIENTO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION 1 |Solicitud simple de permiso de tenecia del can dirigida al alcalde Tréamite Salud y Control| Salud y Control | Servicios a la Ciudad
CANINA 2 |Copia del DNI del propietario del can. Documentario y Ambiental Ambiental y Gestion Ambiental
3 |Copia del certificado de vacunacion del can. Archivo
Base Legal
Para canes iderados p iall peligrosos Plazo maximo Plazo maximo
Ley N° 27596 Arts. 5 inc. b), 10 num.1 y Art N° 11 4 |Copia de certificado o constancia expedido por sicélogo colegiado para presentar para presentar
D. S. 006-2002-SA - Arts N°. Sy 29 que acredite la aptitud sicolégica del solicitante. el recurso: el recurso:
R.M. N° 1776-2002-SA-DM 5 |No haber sido sancionado conforme a la Ley N° 27596 en los 03 15 dias hébiles 15 dias habiles
Ordenanza N° 1855-MML (23.12.2014) Arts N° 12y 14 (tres) afios anteriores al momento de adquisicion o tenencia de canes
considerados potencialmente peligrosos Plazo maximo Plazo méximo
6 |Copia de constancia expedida por médico veterinario colegiado para resolver: para resolver:
de implantacion de distintivo permanente tales como tatuajes,
microchips y otros. 30 dias habiles 30 dias habiles
7 |Copia del seguro de responsabilidad civil contra dafios que pueda
ocasionar el can, la cobertura del seguro sera para cada victima Agota via
8 |Pago por el derecho de tramite 0.36% S/. 14.30 administrativa
NOTA:
En el caso canes y sus crias que cuenten con un registro, expedido
por una organizacion reconocida por el Estado, seran identificados
por la misma organizacion que lo otorgd, para cuyo efecto emitiran
la correspondiente ficha de registro e identificacion, segtin anexo, la
que conjuntamente con el certificado oficial de vacunacion antirra-
bica del can, sera el tnico requisito exigible para que ia municipalidad
realice de manera automatica el registro y otorgue Ia licencia
correspondiente
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